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MITARBEITER ZENTRALE ASSISTENZ (m/w/d)

WIR BIETEN DIR BESTE ZUKUNFTSAUSSICHTEN:

- Abwechslungsreiche und spannende Aufgaben mit hoher Eigenverantwortung

- Eine eigenstandige Rolle an unserem Standort Waiblingen - mit Riickhalt durch ein starkes Team

+ Ein hochmotiviertes, kollegiales Umfeld mit kurzen Entscheidungswegen

+ Ein herausragendes Wonhlfiihl-Betriebsklima

- Mdglichkeit einer 4,5-Tage-Woche

- Eine TOP-Bezahlung mit weit Giberdurchschnittlichen betrieblichen Leistungen und 30 Tage Urlaub.

DAS BIST DU:

Du verfugst Uber eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung und bringst idealerweise bereits Erfahrung
in einer Assistenz-, Projekt- oder Koordinationsfunktion mit?

Du arbeitest strukturiert, zuverldssig und behltst auch bei selbststandigem Arbeiten stets den Uberblick?
Du bist kommunikationsstark und hast Freude am Umgang mit anderen Menschen?

Dann bist Du in unserem tber 130-kopfigen Team genau richtig.

DU ENTSCHEIDEST:

Als Teil unserer Zentralen Assistenz unterstlitzt Du die Bau- und Projektleiter am Standort Waiblingen
hauptverantwortlich. Bei der Bearbeitung der Schadenfalle erwartet Dich eine abwechslungsreiche Tatigkeit:
Du Ubernimmst vielfaltige Aufgaben rund um Organisation und Administration und sorgst dafir, dass alle
Prozesse reibungslos ablaufen. Unseren Kunden stehst Du fiir telefonische Ausktinfte zur Verfigung. Damit
tragst Du mafigeblich dazu bei, unseren Service effizient und kundenorientiert zu gestalten.

WIR FREUEN UNS AUF DICH!

Interesse? Einfach unter Tel. 07071/97 96 2-44 anrufen
oder per E-Mail an karriere@meygeneralbau.de.

EIN MEY. EIN WORT. m E! I

Tiibingen ¢ Stuttgart - Balingen « VS-Schwenningen « Géppingen
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